
 
 

      
 دفتر نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت

 بسمه تعالی

 

 )استاد مدعو( با تأخیرنمره  ثبت درخواست

 تاریخ:

 شماره:

 پیوست:

  :جناب آقای / سرکار خانم 

 مدیر محترم گروه آموزشی
 

 :آموزشی بخش/ گروه به شماره استادی                استاد مدعو   اینجانب ؛ همانگونه که مستحضریداحتراماً 

که متأسفانه به دلایل ذیل نتوانستم بموقع نمره دانشجویان  زیر را عهده دار بوده ام دروس تدریس   سال تحصیلی                 در نیمسال 

ت ثبت نمره هاای یااد شاده را ، درخواس نمره با تأخیر مقررات مربوط به ثبتاعلام آگاهی از را اعلام و در سیستم گلستان ثبت نمایم. بر همین اساس و ضمن 

 دارم. خواهشمند است اقدام لازم برای ثبت نمره دانشجویان انجام گیرد. 
 مشخصات درس:

 مقطع تعداد واحد شماره و گروه درس نام درس ردیف
     
     
     
     

 دلایل:

 

 

 :محل امضاء استاد                                تماس:  تلفن شماره

 خ:تاری
 

 دانشگاه مدیر محترم دفتر نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت
 

 با سلام

فرمایید لیست نمره دروس مذکور در سامانه گلستان باز و به اطلاع ایشان رساانده ، خواهشمند است دستور / بخشگروه به دلایل موجه استاد محترماحتراماً با توجه 

 شود.

 باتشکر                                                           با تشکر                              

 :/ مدیر گروه مستقلرئیس دانشکدهمدیر گروه/ رئیس بخش:                                                        
 
 

از طریه  سی هت   سهو  ریهید دانشهکدهیمدیر ههرسه م هت ل از باید اسکن این کاربرگ به همراه نامهه ا در صورت تأیید این درخواست، ** توجه **   

 ، برا  مدیر دفتر نظارت، ارزیابی س تضمین کیفیت ارسال شود. تأیید س انجام ادامه رسند ثبت نمره به منظور اتوماسیون ادار  دانشگاه
 

 مدیر محترم آموزشی/ مدیر محترم تحصیلات تکمیلی
 

 با سلام

روز بررای اعتررا   سرهیک روز برای ثبت نمرره و لیست نمره دروس یاد شده به مدت اتب  فوق، خواهشمند است دستور فرمایید احتراماً با توجه به تأیید مر

ت احتمالی، باز شده و به اطلاع استاد درس رسانده شود. استاد محترم باید در اسرع وقت نمره را ثبت و پس از اطلاع دانشجویان و رسیدگی به اعتراضا دانشجویان،

 در موعد مقرر نمره را قفل نمایند. 

 با تشکر                                                                                      

 :دانشگاه مدیر دفتر نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت                                                                                            

 رونوشت:

 محترم پردیس / دانشکده مستقل رئیس -۱

 (و تضمین کیفیت ارزیابی)دفتر نظارت، مدعوپرونده استاد  -۲



 

 

 
 

 بسمه تعالی

 ثبت نمره با تأخیرمربوط به  مقررات

 

 :نمایندذیل کاملاً توجه به موارد خصوص درخواست ثبت نمره با تأخیر، استادان گرامی در 

برای بارهای بعد و  اولین بار تذکر شفاهیبرای  ،درسدر ثبت نمره دانشجویان در خیر بیش از حد أد مربوطه در خصوص تغییرات و یا تبه استا -1

 د.داده خواهد ش تذکر کتبی با درج در پرونده

صالاحیت را دریافت نماید  یدر درس خیر نمراتأکر کتبی بخاطر ثبت با تبار تذ سهو یا  ر نمرهیبار تذکر کتبی بخاطر تغی دوکه  استاد مدعوی -2

 .شود از وی سلب میتدریس 

 
 

 «گردش کار در دانشکده / گروه » 
 

ثبت نمره باا تاأخیر ( تقاضای / گروه مستقلپس از اتمام مهلت قانونی ثبت نمرات در سیستم گلستان )بعد از قفل نمره دانشکده مدعونانچه مدرس چ

ثبات نماره باا تاأخیر درخواست خود را بر اساس فارم  ،نمرات در سیستم گلستان لیستاشته باشد، الزاماً بایستی جهت دریافت مجوز باز نمودن را د

 / مادیر گاروه مساتقلو دانشاکده / بخشتهیه و از طریق گروه آموزشی (صفحه دفتر نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت در سایت دانشگاه)موجود در 

 نماید.  ارسالدانشگاه  کیفیتمدیر دفتر نظارت، ارزیابی و تضمین  خود به

 

 

 شگاه : کاربرگ مذکور و ارسال آن به دفتر نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت داننحوه تکمیل    

بخاش مرباوط  مربوط تکمیل و به مدیر محترم گروه آموزشی/ رئیس توسط استادمشخصات درس و علت عدم ثبت نمره، توضیح : قسمت اول  -1

 می شود.  تحویل

و اساکن  شاده: توسط مدیر محترم گروه آموزشی/ رئیس بخش و سپس توسط رئیس محترم دانشاکده/ مادیر گاروه مساتقل تأییاد  قسمت دوم -2

 به مدیر محترم دفتر نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت ارسال می شود. کاربرگ ثبت نمره با تأخیر طی نامه ای

یید مدیر دفتر نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت، از طریق اتوماسیون باه مادیر محتارم اماور آموزشی/تحصایلات تکمیلای تأاز  پس:  قسمت سوم -۳

 دانشگاه برای بررسی و اقدام لازم ارسال می گردد.

 

 

 

 

 

 


