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 (1394بهمن )ویرایش  نامه کارشناسی ارشددستورالعمل نحوه تدوین پایان

  
 مقدمه:

نامه آشنایی دانشجویان عزیز با نحوه نگارش و چگونگی تنظیم مطالب علمی یكی از اهداف ارائه پایان

، هانامهتوان نكات لازم را بیان كرد اما برای ایجاد هماهنگی بین پایانمینباشد. هرچند در این خلاصه می

تواند شامل نامه میپایان د.ننامه رعایت فرمایپایان را هنگام تنظیم ضروری است دانشجویان نكات زیر

 های زیر باشد:قسمت

 

 بسم ا... الرحمن الرحیم -

 عنوان -

 (54)فرم آ/ت/ جلسه دفاعیه صورت -

 (17گواهی اصالت اثر )آ/ت/ -

 )اختیاری( قدیمت -

 )صفحه جداگانه برای همكاری با موسسات( تشكر و قدردانی -

 یك صفحه()حداكثر در  چكیده -

 فهرست مطالب -

 )درصورت نیاز( هاو نشانه هامتفهرست علا -

 )در صورت نیاز(ها جدولفهرست  -

 )در صورت نیاز(ها شكلفهرست  -

 )در صورت نیاز( هاسایر فهرست -

 
 نامه مشتمل بر:متن اصلی پایان

 مقدمه: )پروپوزال تحقیق(

 35شناسه: آ/ت/
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 اطلاعات کلی .1
سا بودنهای اطلاعاتی حفظ میها در بانكنامهچون عناوین پایان عنوان: .1-1 ضمن ر ست   ،گردد لازم ا

تواند داشررته باشررد بنابراین عنوان تصررویب شررده و نامه بیش از یك عنوان نمییك پایان باشررد. نیز مختصررر

بوده و با مفید و جامع  ،مختصررر یك عنوان خوب، .نامه باید كاملا یكسرران باشرردعنوان ارائه شررده در پایان

 كند.نامه را معرفی میپایان كمترین محتوا،

 

سان و نامه رنگ جلد پایان نامه:روی جلد پایان .1-2 شكده یك شد برای هر دان سی ار شنا برای مقطع كار

به زبان فارسی  نامه روی جلد سمت راستاطلاعات مربوط به پایان باشد.میهای دیگر متفاوت از دانشكده

آرم دانشررگاه با زیرنویا اسررم  كه شررامل: ،گرددو در روی جلد سررمت چب به زبان انگلیسرری درج می

شگاه شكده،، دان شد ) مقطع نام دان سی ار شنا صیلی،M.Scكار شته تح سنده، ( و ر ستاد نام نوی راهنما و  نام ا

نام  نامه،پایان در كنار شیرازه عنوان )از ذكر نام اساتید مشاور در روی جلد پرهیز شود(. باشدزمان دفاع می

 )طبق نمونه پیوست( دانشجو و سال ارائه درج شود.

 

 ذ سفید قرار گیرد.غقبل از شروع مطالب یك كا کاغذ سفید: .1-3

 

باشررد نخسررتین از آنجا كه بهترین سرررآغاز هر كار نام خدا و یاد خدا می رحمن الرحیم:لبسممم ا.. ا .1-4

 یابد كه باید با رسم الخط زیبا درج گردد.نوشته به این صفحه اختصاص می

 

گردد با این تكرار می نامه عیناًروی جلد پایان در این صفحه مطالب صفحه عنوان داخل پایان نامه: .1-5

 گردد.تفاوت كه نام استاد یا اساتید مشاور نیز در این صفحه پا از نام استادراهنما درج می

 

 .(54)فرم آ/ت/ گیرددر این قسمت فرم امضاء شده صورت جلسه دفاع قرار می جلسه دفاع: صورت .1-6

 

صالت اثر )تعهدنامه(: .1-7 شجو میا قالب صفحۀ تعهدنامه ب گواهی ا ضاء دان شده، به ام سدتهیه  )فرم  ر

 (.17آ/ت/
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نامه به ایشرران تقدیم پردازد كه پایاناین صررفحه اختیاری اسررت و به ذكر نام فرد یا افرادی می تقدیم: .1-8

آن باید به شررئونات ملی و در نگارش اما  اگرچه متن این صررفحه به سررلیقه شررخی بسررتگی دارد. ،گرددمی

 .متن تقدیم حداكثر باید در یك صفحه تهیه شود جه شود.فرهنگ اسلامی كشور تو

 

نامه موثر نحوی در انجام مراحل مختلف پایانه در این صرررفحه از افرادی كه ب تشممكر و قدردانی: .1-9

سگزاری میبوده سپا سط چین  شود.اند  شكل و سطر از لبه كادر به  سه  صله  صفحه به فا شته عنوان این  نو

ه بسسات دیگر ؤاگر این طرح با مشاركت م شود.فاصله دو سطر زیر آن نوشته میشود و متن اصلی به  می

 شود.اجرا درآمده باشد برای تشكر از آنها صفحه جداگانه در نظر گرفته می

 

نامه فشرررده مطالب و هسررته اصررلی پژوهش اسررت كه با به كارگیری كمترین چكیده پایان چكیده: .1-10

 ی، شامل موضوع، هدف، روش پژوهش و نتایج آن را بیان كند. چكیده بایدبیشترین مفاهیم اساس واژگان،

  گیری كلی باشد.شامل بیان مسئله، سؤالات اصلی و فرعی و فرضیه اصلی و نتیجه
هداف و موارد بررسررری شرررده موردتوجه قرار گردر این بخش   ته ا تاریخچه،ف نه تحقیق و  و از ذكر  زمی

 ها، ارجاع وقول مستقیم، فهرست مطالب و بخشرعی، تكراری، نقل، مطالب فهای بدیهییف تكنیكصتو

نتایج و  ها،نظریه ها و اصررطلاحات جدید،یافته روی اطلاعات تازه،بهتر اسررت  شررود.اسررتناد خودداری می

 پیشنهادات متمركز گردد.

استفاده  12 ( BZarفونت )و از  (Single) طوطخگردد فاصله بین می  بچكیده حداكثر در یك صفحه تای

صفحه درج می گردد. سط  سطر از كادر در و صله دو  سی مطابق با  شود.عنوان چكیده به فا چكیده انگلی

 تایب گردد.  12( Times New Romanچكیده فارسی و با فونت )

 نامه در صفحه چكیده خودداری كرد.شود و باید از ذكر مشخصات پایاندر چكیده به منبع ارجاع داده نمی

شررود به این جهت بندی و نگهداری میچكیده براسررام موضرروع تحقیق در مراكز اطلاعاتی طبقه محتوی

وجود كلمات كلیدی بسرریار لازم اسررت. كلمات كلیدی انتخاب شررده باید نشرران دهنده ماهیت محتوی و 

 باشد.گرایش كار باشد و تعداد كلمات كلیدی معمولا چهار تا پنج كلمه می

 .نیز تنظیم شودانگلیسی فارسی، چكیده چكیده مطابق  عیناً تذكر:
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ست مطالب: .1-11 صل فهر صل پایانها و زیربخشبخش ها،شامل عنوان ف شماره های هر ف نامه با ذكر 

 گذاری شوند.شروع فهرست مطالب با حروف ابجد شمارهباشد. صفحه میصفحه 

اصلی باید  و با استفاده از شماره اصلی و فرعی باشد. بدین منظور شماره اعدادفهرست بندی باید بر مبنای 

فصل، مبحث و گفتار  های فرعی باید در سمت چب باشند. لذا از عباراتی همچوندر سمت راست و شماره

بخش ذكر شرررود. برای  زیرمجموعه برای هر چهارباید خودداری شرررود. در فهرسرررت مطالب تنها باید تا 

ها نكته اسرراسرری این اسررت كه در كلیه فهرسررتجداسررازی اعداد از عنوان تیتر باید از نقطه اسررتفاده شررود. 

برای جلوگیری از  ه شررده در داخل متن یكسرران باشررند.ه در این بخش باید با عناوین ارائعناوین ذكر شررد

 شود.جدا می های اصلی با نقطه چین از آنشماره صفحه عنوان ،خطای چشم

تر از عناوین عناوین فرعی به اندازه چهار حرف داخل یه سررمت راسررت هرسررطر،الیعناوین اصررلی از منته

در صررورت وجود  شررود.تر از عنوان اصررلی نوشررته میتر به اندازه چهار حرف داخلاصررلی و عناوین فرعی

 ن خود خواهد بود.تر از سرعنواعناوین فرعی بیشتر هر كدام به اندازه چهار حرف داخل

ست شود از قابلیت فهر ست Wordافزار نرم سازیسعی  شود تا تنظیمات و نظم جهت فهر ستفاده  سازی ا

صفحات شماره  شاخه باید از مقداری  در عناوین و  ست، هر زیر شد. در فهر صحیح با شخی و  هرحال م

 :خود شروع شود؛ مانند مثال زیر جلوتر از سرشاخه

 

 ۱ .......................................................................................................................................... فصل

 ۱-

۱............ .......................................................................................................................... 

۲ 

    ۱-۱-۱............... ......................................................................................................... ۳ 

       ۱-۱-۱-۱................... ......................................................................................... ۴ 
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 . مقدمه پژوهش1-12

 منظور طرح و تبیین موضررروعمشرررتمل بر مبادی عمومی و توضررریحات آغازین پژوهشرررگر اسرررت كه به

یان یه و تنظیم میپا هداف آن ته ئل و ا یان مسررررا مه و ب لب نا طا مان م مه ه قد لب م طا  پروپوزالشرررود. م

 شود. تر تدوین میتر و بیان مشروحمصوب است كه در مقدمه تحقیق با محتوای عمیق

 :)پیشنهاده یا پروپوزال( شامل موارد ذیل است مقدمه

 طور صرررحیح و كامل و به روش فنی درپژوهش بهو عنوان بیان مسرررئله: طرح مسرررئله و تبیین موضررروع  -1

ستی»ی آن به ای كه مخاطب پا از مطالعه، به گونههایی روان و كاملاً قابل فهمارتعب عنوان پژوهش  «چی

 پی ببرد.

رو آوردن به موضوع پژوهش  دلایل علمی و« چرایی» ش: در این بخش به طرحضرورت پژوهاهمیت و  -2

 پردازد. های آن میو سودمندی و اهداف

صلی و ها: طرح پرسشپرسش -3 سئله كه بههای ا ضوع یا م شی  هایصورت جملهفرعی مربوط به مو پرس

 گردد.تنظیم می

  :ها شامل دوقسمت هستندپرسش

  .محوری آن باشد یالف( یك پرسش اصلی كه سؤال اصلی پروژه درخصوص مسئله

به اصلی، پاسخ  تر از سؤال اصلی پروژه هستند یا برای رسیدن به سؤالاهمیتب( چند پرسش فرعی كه كم

 .آنها اهمیت دارد

در  ی فوقهاای است كه پژوهشگر در پاسخ به پرسش یا پرسشهای تازهفرضیه: مقصود از آن، اندیشه -4

  .استهای تحقیق ها پاسخی احتمالی به پرسشپی اثبات آنهاست. فرضیه

شرركل  ها بر اسررام مطالعات پیشررین و علم اجمالی و ارتكازی پژوهشررگر در ذهن وییادآوری: فرضرریه

و خواه به  پردازد، خواه در پایان به این مقصرررود نائل شرررودگیرد و در فرایند پژوهش به اثبات آنها میمی

باشرررند. پذیر نمیرو شررردن با موانع از اثبات آنها صررررفنظر كند و به این نتیجه برسرررد كه اثباتسررربب روبه

فرضیه اصلی پاسخی . باشدرعی میها شامل دو قسمت فرضیه اصلی و فرضیات ففرضیات نیز مانند پرسش

 باید یك فرضیه داشته باشد.  الؤباشد. هر سبه سؤال اصلی و فرضیات فرعی پاسخی به سؤالات فرعی می
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كه درگذشته  سوابق مربوط به موضوع و مسئله پژوهش و منابعی هپیشینه پژوهش: گزارشی است از هم -5

اسررناد مكتوب مانند كتاب،  اند. پیشررینه تحقیق شررامل همهصررورت كلی یا جزئی به این موضرروع پرداختهبه

آن است كه لازم است اطلاعات جامعی از  المعارف و مقالات علمی و تخصصی به همراه نام نگارندههدایر

 آن ارائه شود. 

سه صه، مقای صورت بگیردای میان تكدر ادامه باید به طور خلا ضر  شود كه  تك آثار و پژوهش حا و بیان 

 ژوهش، چه مزیتی نسبت به این آثار دارد.این پ

تجربی...(  روش پژوهش: در این بخش پژوهشررگر به بیان روش پژوهش، )توصرریفی، تحلیلی، تاریخی، -6

 پردازد. می ها )تبیین، تعریف، مقایسه، نقد...(ای، میدانی...( و تحلیل دادهشیوه گردآوری )كتابخانه

و مسرریر  بندیش به طرح سرراختار عمومی پژوهش، دلایل فصررلسرراختار پژوهش: پژوهشررگر در این بخ -7

 پردازد.گیری میكار و نتیجه ها تا پایانبحث

 

 . بدنه اصلی پژوهش 1-13

یا چند  سه در و ینی شده و پروپوزال به تصویب رسیدهبنامه است كه مطابق ساختار پیشنبخش اصلی پایا

  :گرددبر اسام توضیحات زیر تدوین می فصل

 ارائه سرریر تاریخی مسررئله مبانی نظری، شررناسرری،یابد و شررامل واژهآغازین معمولاً كلیات عنوان می فصررل

صورتی شه)در سیر ری شد(، ارائه  ست  ها و مطالب دیگری از اینها و زمینهكه نیازمند واكاوی تاریخی با د

  .است

سایر  صلدر  سام تنوع دیدگاه، دادههاف صتار هم گرد میها و دلایل آنها در كنها بر ا را برای  آیند و فر

  .سازدمقایسه و تطبیق فراهم می

كند. هیچ  پیروی ،ها باید از منطق خاصّی كه پژوهشگر در مقدمه توضیح داده استیادآوری: ترتیب بخش

تبعیت  ،شده است نامه اعمالتیتری نباید رها باشد و تمامی تیترها باید بر اسام روش زیر كه در همین شیوه

اند، مشخی گردند. شده با دو شماره كه با خط تیره از یكدیگر جدا فصلهای قسمتنند. باید هر یك از ك

شماره فرعی سمت چب  صلی و عدد  شماره ا ست بیانگر  سمت را صورتی كه  عدد  ست لذا در  مورد نظر ا

-2-3مثلاً  چب شماره مذكور قرار میگیرد؛ هر بخش دارای زیر بخش باشد، شماره هر زیر بخش در سمت

 سوم. یعنی زیر بخش)مبحث( چهارم از فصل دوم بخش 4

 زیرزیربخش )گفتار(      زیربخش )مبحث(          فصل  بخش
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1-                            2-                      4-                                  2. 

ستفاده بیش از  صورت لزوم باید از عناوینی همچون: اول، دوم،  چهارا ست و در  سب نی یا الف،  ...رقم منا

اعداد با تیتر  ها باید از نقطه برای جدا كردنب، پ، ... یا یك، دو، ... اسرررتفاده كرد. در عناوین و شرررماره

 استفاده كرد. مثلاً: 

 . پیشینه قتل هدفمند 2-5-1

 

پروژه  دارای شررناسررنامه مسررتقل باشررند و در قسررمت نمایه كه در انتهایها باید ها و جدولنمودارها، عكا

صررفحه آنها نیز  ها با همان عنوان شررناسررنامه آنها باید بیاید و شررمارهآید، لیسررت این نمودارها و جدولمی

  مشخی شود. مثلا:ً

  35...........................................................درصد رشد ناخالی ملی .................................1 :جدول شماره

شد منتهی عنوان مقدمه هربخش صلی و نتیجه گیری با شامل مقدمه، متن ا ست  ست  هر بخش لازم ا در فهر

 .آیدنمی

 

ستاوردها، یافتهگیری كلی به جمعسخن پایانی یا نتیجه صه د شی، هایبندی، نتیجه مباحث، ارائه خلا  پژوه

  .یابددر صورت نیاز پیشنهادها و راهكارها اختصاص می

 گیری، نتایج پایانی و مانند آن عنوان یابد.تواند، نتیجهاین بخش به ابتكار پژوهشگر می

 گردد:فته شده به دو قسمت زیر تقسیم میپیشنهادات نیز با توجه به نتایج گر

 ارتباط دارد. های تحقیقبا به كارگیری یافته كه این قسمت ( پیشنهادات اجرایی:1

 .است كه برای تحقیقات بعدی ایجاد شدهشد ابمیهای جدیدی كه براسام زمینه پیشنهادات پژوهشی: (2

 

یروی پ یادآوری: تقسرریم مباحث به فصررول به اجزای كوچكتر باید از منطقی مشررخی و سرربكی یكنواخت

 ل دفاع باشد. نامه قابپایانكند و بسته به محتوای 

 

 منابع: .2

نام نویسررنده  بهتر اسررت بر حسررب حروف الفبا و نامه اسررت وآخر پایان، ترین محل برای ذكر منابعمناسررب

 مرتب گردد.
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 گیرد باید ذكر گردد.مورد استفاده قرار می منبعی كه مستقیماً -

 در پایان نامه با قید نام نویسنده استفاده شده باشد. از منابع ذكر شده حتماً -

گذاری مارهپیوسررته شررصررورت ه گذاری نخسررت منابع فارسرری و متعاقب آن منابع انگلیسرری بدر شررماره -

 شوند.می

 چاپ شده باشد.های و كتابمنابع باید از مقالات  -

تفاده شده و از ارجاع مطالب علمی به پژوهشی اسرررر حتی المقدور سعی شود از منابع جدید و معتبر علمی -

 جزوات درسی خودداری گردد.

ضروری می - سندگان مقاله در بخش منابع  برای تعداد نامه لی در داخل متن پایاند وشباذكر نام تمامی نوی

 شود.( استفاده میet alاز كلمه همكاران یا )نویسنده،  2 از  بیشتر

له در  - قا یده م كه فقط چك یار میدر مواردی  یان ،باشرررداخت پا یده در  مه چك  (Abstract) منبع ذكر كل

 ضروری است.

ستفاده به ترتیب حروف الفبا نام فامیل اولین نگارنده  - یك نگارنده  شود. چنانچه ازورده میآمنابع مورد ا

د بود. در ترتیب درج آنها بر حسب سال انتشار از قدیم به جدید خواه ،چندین منبع مورد استفاده قرار گیرد

كه مقالات منفرد و مشترك از یك نویسنده ارائه شود ابتدا مقالات منفرد و سپا مقالات مشترك  صورتی

 شوند.به ترتیب حروف الفبای نام نگارندگان بعدی مرتب می

  شد.باصورت پیوسته میه ارجی بخفارسی  گذاری منابعشماره -

سنده، در مورد مقاله به ترتیب نام فامیل ن سم كوچك نگارندهوی شار مقالهت). ا مقاله. عنوان عنوان . (اریخ انت

صاری یا كامل مجله سال، اخت شماره مجله در داخل پرانتز، شماره جلد یا  صفحات مقاله،   .اولین و آخرین 

  خواهد آمد.

در صرررورت وجود چند نگارنده پا از نوشرررتن نام فامیل و اسرررم كوچك نگارنده اول به ترتیبی كه ذكر 

در منابع  "و" در منابع خارجی و حرف and كلمه ،نگارنده آخرفامیل قبل از نوشرررتن  گردید خواهد آمد.

 فارسی خواهد آمد.

)در صورت وجود چند نگارنده مطابق  اسم كوچك نگارنده، در مورد كتاب به ترتیب نام فامیل نگارنده -

محل ، ناشر، شماره ویرایش، شماره جلد. كتابعنوان كامل . (تاریخ انتشار ).دستور العمل مقاله عمل شود(

 ، تعداد كل صفحات.انتشار
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خارجی نابع و در م "نامبی"جای نام نگارنده كلمه ه كه نویسرررنده آن مشرررخی نیسرررت بمنابعی در مورد  -

 ذكر خواهد شد. Anonymouse كلمه

عنوان مقاله  تاریخ و، نویسندهای كه از یك مجموعه استخراج شده است پا از نوشتن نام در مورد مقاله -

 در داخل یك گیومه ذكر گردد.نام مجموعه در خارجی  in در فارسی و "در" ذكر كلمه باید بعد از

 

 کتاب و مقاله یقواعد استناد درون متن. 2-1

مقاله مجله به ترتیب، نام خانوادگی نویسررنده، ویرگول، سررال كتاب و برای اسررتناد دهی درون متنی به یك 

 (.78: 1389مرادی،. مانند : )نقطه و شماره صفحه در داخل پرانتز ذكر میشود دوانتشار، ویرگول، 

 

ذكر نام پدیدآورنده  .لیكن در مورد منابعی كه از اینترنت بازیابی میشوند نیازی به ذكر شماره صفحه نیست

 (.1391. مانند: )وزارت علوم، تحقیقات و فناوری،ر اثر كفایت میكندو تاریخ انتشا

 

و "اگر تعداد مؤلفان بیش از سررره نفر باشرررند، تنها نام خانوادگی نویسرررنده اول ذكر شرررده و از عبارت 

 (.95 :1389. مانند: )مرادی و دیگران،استفاده میشود"دیگران

 

 . استناد به کتاب و مقاله2-2

 الف. فارسی

 با یك نویسنده:كتاب 

 . تهران: انتشارات گنج دانشمقدمه علم حقوق(. 1383ناصر ) یان،كاتوز

 

. جلد چهل و یآثار الامام الخوئ یاء. قم: مؤسرسره احتكمله المنهاج یمبانق(. 1428ابوالقاسرم ) یدسر خویی،

 یكم

 كتاب با دو نویسنده:

 .تهران: چاپار .مفاهیم اساسی مطالعه درآمدی بر (.1390) كوكبی، احمد، رضایی، سعید و محمدی، مهدی

 با سه نویسنده: مقاله
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درمان  یننو هایی(. تحول مفهوم نسررب در پرتو فناور1395زهره ) ی،فائزه و بهجت ی،راسررخ، محمد؛ عامر

 66 – 54، ص 2. دوره نهم، شماره یپزشك یخاخلاق و تار یرانی. مجله اینابارور

 ب. انگلیسی

 ارجاع كتاب:

Gorman, J. M. (1996). The new psychiatry: The essential guide to state-of-

the-art therapy,medication and emotional health. New York: St. Martin’s 

Press. 

 

 ارجاع مقاله:

Rutherford, B. J. (2006). Reading disability and hemispheric interaction on 

a lexical decision task. Brain and Cognition, 60,55-63 

 مقاله بیش از دو نویسنده:

Rush, K. L., Waldrop, S., Mitchell, C., & Dyches, C. (2005). The RN-BSN 

distance education experience: From educational limbo to more than an 

elusive degree. Journal of Professional Nursing, 21,283-292 

 نكات تكمیلی:

 .انجام شده و چاپ آن با پرینتر لیزری باشد Word 2007, 2010, 2013افزار در نرمنامه ایب پایانت -

شوند. - شته  شكل كوتاه و گویا نو سی رعایت  جملات متن به  صله مجازی كلمات فار در نگارش متن فا

 نوشته شود. "شودمی"غلط بوده و باید به صورت  "می شود"شود. مثلاً نگارش 

شیه بالا و پایین  - سانتی 6/5حا شش دهم(  ست )پنج و  شیه چب و را شد. اولین سانتی متر می 4متر، حا با

ها، ها، عكا، نقشههاجدولدر مورد نمودارها،  صفحه هر فصل حاوی شماره و اسم فصل باشد. این فواصل

 و غیره نیز باید رعایت گردد. هاشكلها، فهرست

بین  و فاصله 12اندازه فونت متن اصلی ، BZar ، چكیده و منبع نویسیمورد استفاده در متنفارسی  فونت -

 ( باشد.Single)خطوط 

 12اندازه فونت ، B Badrیا  Badr های فقهیبارتفونت عربی مورد استفاده برای آیات و روایات و نیز ع -

 باشد.( Single) و فاصله بین خطوط

سی  فونت - ستفاده در متنانگلی سیو منبع مورد ا صلی ، Times New Roman نوی و  10اندازه فونت متن ا

 .در تمام مقاله با حروف ایتالیك یا مورب تایب شوند اسامی علمی ( باشد.Single)بین خطوط  فاصله

 متر باشد.سانتی 5/0تورفتگی سطر اول هر پاراگراف باید  -
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 و بدون تورفتگی باشد. 12( BNazanin Boldها فونت )سر تیتر -

شروع و پایان جدولدر نگارش متن پایان - صلی و فرعی،  شروع هر عنوان ا شروع و پایان نامه قبل از  ها و 

 .گیرد( سطر خالی قرار می1ها یك )شكل

 دار باشد.و زیر خط 9( BNazanin Boldهر صفحه با فونت )عنوان  -

در عنوان صفحات راست شماره صفحه در قسمت بالای راست، و عنوان فصل در قسمت بالای چب  به  -

نامه در قسمت شود. در عنوان صفحات چب عنوان پایانصورت مثلاً فصل اول / مقدمه و كلیات نوشته می

 شود )طبق نمونه موجود(.ر بالای سمت چب نوشته میبالای راست و شماره صفحه د

متن  باشد. 10( BZarفونت ) ادو ب و هرنوشته شده  ها در پایین شكلشكلعنوان ها در بالا و جدولعنوان  -

در كنار محورهای  .باشرررد (Single)بین خطوط  و فاصرررله 10( BLotusفونت )با  هاجدولو اعداد داخل 

صورت متن انگلیسی در  در ها و نمودارها باید عنوان و واحد مربوطه ذكر شود.مختصات هریك از منحنی

  استفاده شود. 8( Times New Romanجدول از فونت )

مطابق با هر فصرررل مسرررلسرررل  ها و تصررراویر در متن پایان نامه هركدام به صرررورت جداگانه وجدول -

 : ...(5-4(: ... و شكل )6-2مثلاً جدول ) شوند.گذاری میشماره

سی جدول  - صله بالانوی سطر قبلی و قبلی سطر ازفا شكل از  صله محل قرار گیری  شكل تا ، فا سی  زیرنوی

 شود.در نظر گرفته می سطر خالی (1یك )بعدی  سطر

 .یابدمی ادامه پیوستگذاری با اعداد از اولین صفحه مقدمه آغاز شده و تا آخرین صفحه شماره -

صررفحه اول هرفصررل مانند صررفحه مقدمه، مروری بر مطالعات انجام شررده و.... صررفحه عنوان هر فصررل و  -

 آید.خورند اما به حساب میشماره صفحه نمی

 باشد.( در برگ سمت چب می1شروع صفحه عنوان فصل اول )صفحه شماره  -

، تشكر دیمتق نامه، صورت جلسه دفاع، گواهی اصالت اثر،عنوان پایان بسم الله الرحمن الرحیم، صفحات -

  شود.اری نمیذگشمارهو چكیده  قدردانی و

 گذاری خواهند شد.شماره ، در وسط پایین صفحه....(، ج، ب )الف،ابجد  با حروف هافهرست صفحات -

نویسی در داخل متن پایان نامه چنانچه منبع به وسیله یك یا دو نفر نوشته شده باشد نام نگارنده یا در منبع -

سال موردنظر و در صورتی كه به وسیله بیش از دو نگارنده نوشته شده باشد نام نگارنده اول نگارندنگان و 

همراه با كلمه )همكاران( آورده خواهد شد. در صورت استفاده از منابع لاتین نام نویسنده و سال مورد نظر 

 گردد.به فارسی در متن ذكر می
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و در دفعات بعد تكرار نخواهد شرررد. فونت پاورقی، شرررود پاورقی فقط برای اشررراره بار اول آورده می -

Times New Roman   بوده و باید به صورتStyle: Footnote Reference .باشد 

شماره - شماره در پاورقی  سمت چب كاغذ از  ستونه زیر نیم خطی در  صورت دو شود. اگر  1ها به  آغاز 

لاتین مشكل باشد، كلمه با حروف فارسی در ای خاص مانند یك كلمه پیداكردن معادل فارسی برای كلمه

ها برای هرصررفحه به گذاری پاورقیشررماره آید.شررود و درزیرنویا اصررل كلمه لاتین میمتن نوشررته می

 شود.شروع می 1صورت مجزا بوده و از شماره 

صورت نبودن معادل فار كاره از ب - سامی علمی در متن خودداری و در  سی بردن كلمات خارجی غیر از ا

های بدون پرانتز در قسمت بالا و در سمت چب ی نوشته و اصل كلمه با ذكر شمارهآنها را به فارس فراگیر،

 در همان صفحه ارجاع داده شود. پاورقیبه  كلمه،

 پاورقیخودداری شررود و به شرركل  هاجدولو  هاشرركلاز نگارش كلمات لاتین در متن پایان نامه روی  -

 ورده شود.آ

های هر هریك از بخش گردد.تقسیم می )بخش( فصل نامه به چندری موضوعات اصلی پایانگذاشماره -

صل شماره كه با خط فا صل با دو  شده هف شخی می اند،از یكدیگر جدا  ست بیانگر  گردد.م سمت را عدد 

كه هر بخش دارای  در صررورتی باشررد.نظر می شررماره فصررل و عدد سررمت چب شررماره ترتیب بخش مورد

 گیرد.هر زیربخش در سمت چب عدد فوق قرار می باشد،زیربخش 

عنوان مثال هفتمین شرركل در فصررل ه ب كند.ها نیز از قانون بالا تبعیت میجدولها و گذاری شرركلشررماره -

ها مسررتقل از یكدیگر ها و شرركلگذاری جدولشررماره شررود.نوشررته می ...((: 7-2ل ))شررك صررورته دوم ب

 است.

های ها و جدولشكل (.، ...بپیوست  الف،پیوست ) شوندگذاری میبا نامفا حروف النامه بپایانپیوست  -

به عنوان مثال دومین جدول  شد. گذاری خواهدمربوطه شمارهپیوست نیز با توجه به پیوست موجود در هر 

 .شودنوشته می(: ...( 2-)جدول )الف صورت زیره الف بپیوست در 

كه در متن باشد با دو شماره كه با خط فاصله از یكدیگر ای هر رابطه، هافرمولگذاری روابط و شمارهدر  -

شخی میجدا می شماره ترتیبی  گردند.شوند م سمت چب  صل و عدد  شماره ف ست بیانگر  سمت را عدد 

 شررود.نوشررته می ((: ...10-7رابطه )) صررورته دهمین رابطه در فصررل هفتم ب مثلاً نظر اسررت. رابطه مورد

مانند  گردد.ذاری میگشررماره پیوسررتبا توجه به حروف ابجد آن  آمده اسررت، هاپیوسررتكه در روابطی 

 ((: ...2-الف) رابطه)
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 راهنمای نگارش. 3

 برای نگارش درست، نكات زیر رعایت گردد:  

  .آغاز هر مبحثی با طرح مسئله هر چند كوتاه انجام شود -

 اینامه به مجموعهای نباشد كه پایانگونهنماید. بهها خودداری قولروی در نقلپژوهشگر از زیاده -

پژوهشگر با اندیشه و قلم خود در متن حضور مؤثر داشته باشد. این  .ها تبدیل گرددقولاز نقل

 ها آشكار گردد. گیریبندی و نتیجهتحلیل آراء، جمع حضور عمدتاً با نقد و

-نقل نامه به. نباید اجزای بزرگی از پایانهای مستقیم ممتد و طولانی خودداری شودقولاز نقل -

  .های متعدد از یك كتاب خاص، اختصاص یابدقول

 اصیل و دست دومبا وجود منابع اصیل و دست اول در یك رشته یا موضوع نباید به منابع غیر -

  .ها یا رویكردهای نو در مسئله باشداستناد داده شود، مگر آنكه این منابع حاوی نكته

بر  آید. مراجعه به منابع اصیل و دست اول وخودی خود مزیت به حساب نمیارجاعات به فراوانی -

  .شودمزیت محسوب می حسب نیاز

ها و بهره جسته شود و از به كارگیری متن های فارسی رواندر نگارش همچنین باید از واژه -

بر حسب ضرورت در  توانمتن خودداری شود. این موارد را می ها و واژگان بیگانه درعبارت

 بدیهی است كه استفاده از واژگان عربی موضوع بحث از این شمول مستثنی است. پاورقی آورد.

ذكر آنها  كه در كانون استدلال مباحث قرار داشته باشد،صورتی : آیات قرآن كریم و احادیث، در1تبصره

یا مجموعه  Wordافزار قرآن در ز نرمتوان ادر متن بلامانع است. آیات قرآنی باید با اعراب بیایند. می

 استفاده كرد. افزارهای نور نرم
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های مختلف گونه های عربی مورد استدلال یا استشهاد كه دقیق و پیچیده است و به: آوردن عبارت2تبصره 

 شود، در متن بلامانع است. شرح و تحلیل می

 مشهور وهای از ترجمه یكیرفاً از نامه، صآیات قرآنی مورد استشهاد در سراسر پایان یهترجم -

 ای پرهیز شود، مگر آنكه نویسنده در مقام ادایشود از ترجمه سلیقهنقل شود. توصیه می معتبر

  .توضیحات خود در صدد نقد ترجمه مشهور باشد

 ، مطالب دیگری از قبیل متن یك آیه، روایت، عبارت عربی،ارجاعاتها افزون بر در پاورقی -

های فرعی راهگشا كه آوردن آن در متن امكان های دیگر منبع مورد ارجاع، توضیحعبارت زبان

ها با ذكر مختصری از شرح تیعلام و شخصشود، معرفی اَو سبب اختلال در نظم بحث می ندارد

  .توان آوردهایی از خود نویسنده كه یادآوری آنها سودمند است میآنها، نكته حال

 ها و آنچه به آیین نگارش و ویرایش مربوطها، فصلها، وصلیر علامتگذاری و سادر نظام نقطه 

 .نامه عمل شودها و با رویه یكسان در سراسر پایاناست، مطابق با آخرین دستورالعمل

آنچه، ی مانندشوند جز در مواردهمیشه جدا از كلمه پیش و پا از خود نوشته می ،«این و آن» -

 .آنجا وانگهی ،اینجا آنكه،

 ،كدامهیچ ،همین خانه شوند ماننده پا از خود نوشته میهمواره جدا از كلم ،«همین، همان و هیچ» -

  جا.همان

 ،چقدر ،چگونه ،چرا ی مانندشود جز در مواردهمواره جدا از كلمه پا از خود نوشته می «چه» -

  .چنانچه و چسبد مانند آنچههمواره به كلمه پیش از خود می چطور؛ ولی
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  .شودهمیشه جدا از كلمه پیش از خود نوشته می «را» -

 و آنكه ،بلكه ی مانندشود مانند چنان كه، جز در مواردجدا از كلمه پیش از خود نوشته می «كه» -

  .اینكه

 گونه باشد یعنی معنایشود مگر آنكه كلمه بسیطنوشته میهمیشه جدا از كلمه پا از خود  «بی» -

  .بیخود و بیهودهبینا،  ،بیچاره ،نباشد مانند بیجا آن آن دقیقاً مركب از معانی اجزای

 .گویدمی و رودشود مانند می)با نیم فاصله( نوشته می همواره جدا از كلمه پا از خود «می» -

 :شود مگر در موارد ذیلهمواره جدا از كلمه پا از خود نوشته می «هم» -

 همچنین و همان ،همین ،همسایه ،همدیگر ،گونه باشد مانند همشهریالف: كلمه بسیط

  همراه و همكار ،هجایی باشد مانند همدردب: جزء دوم كلمه تك

 همایش و ج: جزء دوم با آ شروع شود مانند هماهنگ

اسم هم ؛ مانندفاصله()با نیم شودشود جدا نوشته میتبصره: هم بر سر كلماتی كه با الف یا میم آغاز می

 .مسلكهم

 ی مانندمگر در موارد ؛شودنوشته می فاصله()با نیم ره جدا از كلمه پیش از خودهموا «تر و ترین» -

  .بهتر بیشتر و كمتر

  .هاشود مانند كتابفاصله( نوشته می)نشانه جمع( همواره جدا )با نیم «ها» -

مگر در خصوص  ،به عمل ،به خاطر ،شود مانند به دلیلهمیشه جدا از كلمه بعدی نوشته می «به» -

 .بگذار و مانند ببین هافعل



19 

 

استفاده  «هست و هستند ،است» از افعالِ «باشندباشد و میمی»المكان به جای استفاده از فعل حتی -

  .گردد

 عدد به صورت حروف ،اگر منظور معرفی تعداد میزان و اندازه بود ،در خصوص اعداد و شمارگان -

 به صورت عدد نوشته ،نمایانگر كد و نشانه بودنوشته شود مانند: دو كتاب یا سه متر ولی اگر عدد 

  . 100ماده  ،3ال ؤشود مانند: سمی

چسبند و نسبت به كلمه پا از در تمام موارد به كلمه پیش از خود بدون فاصله می «:، ؛ . » علائم -

  .یك فاصله دارند خود

چسبد و ا از خود می) آغازین با كلمه پیش از خود فاصله داشته و به كلمه پ و پرانتز»  گیومه -

در  .( پایانی به كلمه پیش از خود چسبیده و با كلمه پا از خود فاصله دارد و پرانتز«  گیومه

-اول پرانتز یا گیومه قرار می ،مواردی كه نقطه و پرانتز یا گیومه پایانی با یكدیگر همراه گردند

 .شودلحاظ می سپا نقطه در پایان ،گیرد

كلمات لازم است دستور خط فارسی، مصوّب فرهنگستان فارسی برای رعایت املای صحیح  -

 .عمل قرار گیرد مبنای

ستور نیم - شود، میرود و غیره از د صلهبرای تایب كلماتی مانند می شود تا- + ctrl) فا ستفاده   ( ا

  .واحد در متن ظاهر شوند یهصورت یك واژبه

-  
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