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  پرونده ارتقاسازی و آمادهلازم در تکمیل  موارد
 دبیرخانه هیأت ممیزه

 تاریخ:

 با سلام و احترام. همکار گرامی،

در این زمینه، پیشگیری از نقص مدارک احتمالی رفع ایرادهای ، ارتقای مرتبه های درخواستبه منظور بهبود روند تکمیل پرونده

به یک سری نکات و موارد صفحه بعد، ذیل و  هایدر جدول، توجه شما را درخواست رسیدگییند آفرو مستندات، و تسریع در 

 برقراری هر خواهشمند است در زمان ارائه درخواست، رعایت و نماید.جلب میسازی پرونده لازم در رابطه با نحوه تکمیل و آماده

 در محل مربوطه تأیید نمایید.  را بررسی و با درج علامت  جداولاین موارد مندرج در نکات و یک از 

شایان ذکر است در صورت عدم رعایت این موارد و یا کسر مدارک و مستندات لازم، کمیته منتخب، کمیسیون تخصصی، و هیأت 

 ه فعالیت مربوطه و یا عودت پرونده اقدام خواهد نمود.ممیزه حسب مورد، نسبت به عدم اختصاص امتیاز ب
 

 سازی پرونده درخواست ارتقای مرتبهآمادهتکمیل و در  نکات و موارد لازم

 رعایت فاصله زمانی برای ارائه مجدد درخواست 

 
           رائه درخواست قبلی طی شده از زمان ا ماه 9آیا  در مواردی که با درخواست پیشین متقاضی برای ارتقا موافقت نشده بوده است:

 ... / ......      . / .....تاریخ تحویل پرونده قبلی به دبیرخانه کمیته منتخب:  ........ست؟ا

 

  جداولو  هافرمموارد مربوط به نظم و دقت در تکمیل 

 ها و جداول و امضای صفحات تکمیل همه اطلاعات لازم در فرم 

 جداول ندازه مندرجاتو ا یکنواختی فونت 

 

  ها در صفحهخوب و کامل افتادن جدول

 متقاضی، اطلاعات های بالای جدول )گیرد، قسمتها، جدول یک بند در چند صفحه قرار میدر صورتی که به دلیل تعدد ردیف

 ها( و پایین جدول )محل امضاها( در همه صفحات مربوطه تکرار شود.بند مربوطه و عناوین ستون

  )مطابق آنچه در اصل فعالیت بوده است(رعایت ترتیب ذکر شماره و با  در ستون مربوطه همکاران هر فعالیت مؤلفین/تمام نام ر ذک 

 اسامی مؤلفین/ همکاراننمودن نام متقاضی در ستون  بولد 

 
و متقاضی بر اساس ضوابط موجود،  نامه دانشجو استدر مواردی که مقاله مستخرج از رساله/ پایان *مشخص نمودن نام دانشجو با 

 .گونه موارد طبعاً نام دانشجو اول است(ن)در ای مند می شوداز امتیاز نفر اول بهره

 
و متقاضی بر  باشددانشجویانی که مقالات مستخرج از آنها در بین مقالات متقاضی می نامهرساله/ پایاننسخه الکترونیکی تحویل 

 نامه()با درج شماره ردیف مقاله مرتبط بر روی آن رساله/ پایان شود.مند میاز نفر اول بهرهاساس ضوابط موجود، از امتی

 
های کارشناسیِ تحت راهنمایی متقاضی، نیازی به های کارشناسی ارشد )غیر از موارد بند فوق( و نیز پروژهنامهپایانرساله/ در مورد 

 کند.از سامانه آموزشی گلستان کفایت می 804ورتجلسه دفاعیه یا گزارش ارائه نسخه پایان نامه/گزارش پروژه نبوده و ص

 عالی حوزه علمیه، و ...( در ستون مربوطهپژوهشی مورد تأیید وزارتین یا شورایعلمی، WoS ،JCR ،Scopusذکر دقیق نمایه مقاله ) 

 ((1-3جدول بند ) اید )در ستون ملاحظات( آن بودهcorresponding authorل )ئومشخص نمودن مقالاتی که نویسنده مس 

 
های در جدول ( های پژوهشی و ...ها، طرحاعم از مقالات، کتاب) هاکلیه فعالیتبرای درج  )از گذشته به حال( رعایت ترتیب زمانی

 مربوطه

 نسخه الکترونیکی پرونده طبق شیوه نامه موجود تهیه 

 
 مقالات با هم و ذکر دقیق همپوشانی های ژورنالی )به طور جداگانه(تک مقالهرای تکبهمپوشانی فرم خوداظهاری و امضای تکمیل 

 تفاوت مقالات با یکدیگر بیان شود.عناوین مشابه یا و های با لیست مؤلفین یکساندر مورد مقاله ، 

 )ادامه در پشت صفحه( 



 

 

 

 سازی مستنداتموارد مربوط به نظم و دقت در آماده 

 کند(گذاشتن فرم خوداظهاری همپوشانی برای مقالات کنفرانسی )یک فرم مشترک برای تمام مقالات کنفرانسی کفایت می 

 ( )تا توسط مرجع مربوطه کامل شود(1-4(، و )2-2(، )1-2(، )6-1خالی گذاشتن جداول مربوط به بندهای ) 

 موردی برای آن وجود ندارد(های خالی )جداول مربوط به بندهایی که هیچ عدم چاپ جدول 

 روها به صورت یککاربرگچاپ  

 جا در یک پوشه )به نام پوشه جداول(به صورت مرتب شده و یک ی مرتبهارتقانامه گزارشقرار دادن کلیه جداول  

 روز()به Google Scholarپروفایل متقاضی در  صفحه اولقرار دادن چاپ  

 

در کنار هم )منگنه کردن و قرار دادن آنها در یک پوشه )کاور( جداول ارتقا بندهای ط به هر ردیف از قرار دادن کلیه مستندات مربو

 . پلاستیکی(

  مستندات لازم در مورد نمایه و حسب مورد مستندات  مقاله،کامل نسخه نهایی )چاپی( متن  شاملمستندات هر مقالهIF  مجله

نامه پذیرش نهایی برای مقالات پذیرشی، تصویر صفحه سایت  ،(گلستان 788 گزارش مربوطه )ترجیحاًرشته در سال  MIFو 

impactfactor.ir تصویر سایت ،journals.msrt.ir  ،باشد.می و ... یهمپوشان یخوداظهار یهافرمبرای مقالات معتبر وزارت عتف 

  ،بر روی  یگذاربرچسب، با ندارد (کاورپوشه ) درامکان قرارگیری ... که نامه، گزارش طرح و پایانمستنداتی مانند کتاب، مجله

 آن، پیوست پرونده شود.

 (3-2از سامانه آموزشی گلستان به عنوان مستندات بند ) 7گذاشتن چاپ گزارش شماره  

 (4-2از سامانه آموزشی گلستان به عنوان مستندات بند ) 804گذاشتن چاپ گزارش شماره  

 
، در کاغذ جوییبرای صرفه کند.)گذاشتن فقط صفحه اول مقاله کفایت نمی ی و کنفرانسیی ژورنالهاگذاشتن کل صفحات مقاله

 باشد( روبه صورت دوها چاپ مقاله

 
چاپ شدن مقاله در  مقاله در کنفرانس ورائه گذاشتن مستندات مربوط به ا علاوه بر مورد فوق کنفرانسی: هایهمورد مقال در

  مجموعه مقالات 

 .از رساله دکترای خودِ متقاضی (PDF)یا فایل  ایتحویل نسخه 

 

 بعد یافتهخاتمه هایطرحبرای  Qو  Oبا ذکر مبلغ و ضرایب )طرح پژوهشی  خاتمهدانشگاه در مورد  معاون پژوهشیتصویر نامه 

بر روی به آن وطه مرب یا مقاله/ و )با درج شماره ردیف طرحاز گزارش طرح  PDFیا فایل چاپی  نسخهبه همراه  (31/04/1399 از

 آن گزارش(

 نامه ارتقاهای مرتبط با سایر بندهای آیینها و مستندات لازم متناسب با هریک از فعالیتها، ابلاغیهگذاشتن تأییدیه 

 
دانشگاه )حسب مورد( مبنی بر میزان ساعت فعالیت  پژوهشیدانشگاه، و یا معاون  آموزشیگذاشتن تأییدیه رئیس دانشگاه، معاون 

 فاقد امتیاز مشخص )نظیر رئیس پژوهشکده، مدیر گروه پژوهشی، و ...( های اجراییِبرای سمت

 
دانشگاه )حسب مورد( مبنی بر میزان ساعت حضور  پژوهشیدانشگاه، و یا معاون  آموزشیگذاشتن تأییدیه رئیس دانشگاه، معاون 

 ها(ها )برای اعضای حقیقی شوراها یا کمیتهدر شوراها و کمیته

 
یا  پوشه)کاور(به طوری که مشخص شود هر ) و ضمائم پرونده )کاور(ها، پوشهگذاری مناسب روی مستنداتگذاری و برچسبشماره

 (باشدول ارتقا میابند از جد مضمیمه پرونده، مربوط به کدام ردیف از کدا

 دارچسبهای بر)کاور(های پلاستیکی به ترتیب جداول ارتقا در زونکنقرار دادن پوشه 

 قرار دادن فرم خوداظهاری فعالیتهای شاخص برای درخواست ارتقا به استادی 
 

 

 دبیر محترم کمیته منتخب

 با سلام و احترام.

نده سازی پرور تکمیل و آمادهفوق د هاینمایم که موارد مندرج در جدولاینجانب ..................................................... تأیید می

 رعایت گردیده است.(            تمدید خدمت )        / (               )  درخواست ارتقای مرتبه

  تاریخ:             نام، نام خانوادگی و امضای متقاضی:                                                                 


